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1. Wstep

1.1 Cel dokumentu

Dokument przeznaczony jest dla przedsiebiorcow dokonujgcych zakupow surowca
drzewnego w jednostkach organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe (PGL LP).

1.2 Konwencje

W dokumencie zostaty uzyte nastepujgce konwencje typograficzne:

e czcionkg Calibri wyrézniane sg aktywne odnosniki do innych miejsc

w dokumencie,

e nazwy przyciskow wyrozniane sg w tekscie czcionkg pogrubiong,

e nazwy (tytuty) tabel, paneli, etykiet pol, nazw kolumn i nazw pozycji menu
pojawiajgcych sie na ekranie aplikacji w tekscie wyrdzniane sg kursywa.

Opisujac dziatanie aplikacji przyjeto nastepujgcg konwencje nazewnictwa obiektéw
pojawiajgcych sie na ekranie:

Ekran — opcja menu globalnego. Ekran zawiera jeden lub wiecej paneli.

Panel — element ekranu: zawiera informacje tekstowe, mozliwe do wypetnienia pola,

tabele lub/oraz przyciski.
Zaktadka — element punktu menu umozliwiajgcy szybki dostep do zasobu.
Sekcja — element strony ekranu umozliwiajgcy porzadkowanie danych.

Tabela — zawiera liste danych w formie kolumn i wierszy. Istnieje mozliwos¢ eksportu

danych z tabeli do pliku xIsx, pdf, csv, xml po kliknieciu na odpowiednig ikone.

Kolumna tabeli — element tabeli zawierajgcy jeden typ danych np. wartos¢
faktury/KW.

Istnieje mozliwos¢ sortowania danych wedtug kolumn, po Kliknieciu ikony I oraz
wyszukiwanie danych po wartosciach kolumny, wpisujac szukang wartos¢ w pole

filtru oraz naciskajgc klawisz ENTER.

Pole — zawiera pojedynczg wartos¢, moze by¢ uzupetniane przez uzytkownika

lub wypetniane automatycznie.
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Przycisk — element powodujgcy wywotanie akcji: np. wyswietlenie nowego okna.
Okno — wywotywany za pomocg przyciskdw element, umozliwiajgcy wprowadzenie

lub przeglgdanie danych.

Checkbox - pole wyboru, pozwalajgce na zawezanie prezentowania danych w tabeli

np. wytgcznie do umow biezgcych.

1.3 Kontakt
W przypadku zauwazenia btedoéw lub potrzeby modyfikacji w funkcjonowaniu aplikacji

PLD prosimy o kontakt za pomocg poczty elektronicznej na adres: pld@lasy.gov.pl.

2. Dostep

Dostep do aplikacji PLD nadawany jest uzytkownikowi gtdwnemu przedsiebiorcy

na podstawie wypetnionego formularza zgtoszeniowego, ztozonego w jednostce

macierzystej Lasow Panstwowych. Nastepnie uzytkownik gtéwny przedsiebiorcy,

samodzielnie nadaje dostepy innym uzytkownikom przedsiebiorcy.

Logujgc sie do aplikacji PLD uzytkownik gtowny, otrzymuje dostep do petnej
funkcjonalnosci aplikaciji. Uzytkownicy dodatkowi posiadajg dostep
do funkcjonalnosci wynikajgcych z uprawnien nadanych im przez uzytkownika

gtéwnego.

UWAGA:
Na potrzeby korzystania z aplikacji PLD, przedsi¢biorcy zarejestrowani w latach
ubiegtych sq obowigzani do weryfikacji i aktualizacji dokumentacji rejestrowej.

Dokumentacje aktualizujgcq sktada sie w jednostce macierzystej.

3. Aktywacja konta uzytkownika i pierwsze logowanie.

Rozdziat przedstawia dziatania, jakie musi podjg¢ uzytkownik, aby zalogowac sie
w aplikacji PLD po raz pierwszy. Do sfinalizowania catego procesu, niezbedny jest
telefon typu smartfon Ilub tablet z aktywnym potgczeniem internetowym

i uprawnieniami do instalowania aplikacji ze Sklepu Play/Appstore.


mailto:pld@lasy.gov.pl
https://drewno.lasy.gov.pl/wp-content/uploads/2024/10/FORMULARZ-ZGLOSZENIA-AKTUALIZACJI-Dane-do-rejestracji-w-CKK-PL-D-i-e-drewno-oraz-Panelu-Kontrahenta.pdf
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Bezposrednio po zatozeniu i aktywacji konta w aplikacji PLD uzytkownik otrzymuje
na swoj adres e-mail wiadomos¢ zawierajgcg login oraz wazny przez 24 godziny link

do dokonczenia aktywacji konta.

Temat: Mowe konto w PLD

PLD

Zostalo utworzone nowe konto w PLD.

Twdj login: 999999999

Aby aktywowac konto uzy] ponizszego linku:

Alktvwuj konto

Link wygasnie w ciagu 24 godzin.

Rysunek 1. Wiadomos¢ o utworzeniu nowego konta w aplikacji PLD

Po Kliknieciu w link aktywujgcy konto w aplikacji PLD, otwiera sie strona, ktora stuzy

do ustalenia hasta.

Pomoc w logowaniu »

Ustalenie hasta

Utworz nowe hasto, aby aktywowac konto.

Nowe hasto

PotwierdZ hasto

Hasto musi spetnia¢ warunki:
- dhugos¢ minimum 8 znakow,
- powinno zawiera¢ minimum jedng malg litere, wielka litere i znak specjalny

Wyloguj z innych urzadzen

Rysunek 2. Okno ustalenia hasta

Hasto musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
- posiadac dtugos¢é minimum 8 znakéw,

- zawiera¢ minimum jedng matg litere, wielka litere i znak specjalny.
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Hasto nalezy potwierdzi¢ wpisujgc je w polu Potwierdz hasfo. Jezeli uzytkownik
pozostawi domyslnie zaznaczony i zalecany checkbox Wyloguj z innych urzgdzen, to
po zatwierdzeniu nowego hasta zostanie wylogowany z wszystkich urzgdzen, ktore
sg aktualnie potgczone z PLD. Po kliknieciu przycisku Zatwierdz hasto zostaje
zapisane, a uzytkownik jest przenoszony do ekranu konfiguracji aplikacji

uwierzytelniajgcej.

Pomoc w logowaniu =

Konfiguracja aplikacji uwierzytelniajace;

Musisz skonfigurowaé aplikacje uwierzyteiniajqcs aby skrywowsé
swoje konta,

1. Zainstaluj jedna z nastapujacych aplikaci na telefonie komdrkowym

FreeQTP
Microsoft Authenticator
Google Authenticator

Narwa urzgdzenia

Kod jednorazowy *

Rysunek 3. Okno konfiguracji aplikacji uwierzytelniajgcej
Konfiguracja drugiego etapu logowania sktada sie z trzech dziatan:

1. Instalacji wymaganej do zalogowania aplikacji na telefonie/tablecie.

2. Uruchomieniu aplikacji na telefonie/tablecie i zeskanowania kodu QR
wyswietlonego w aplikacji PLD.

3. Odczytaniu w aplikacji na telefonie/tablecie jednorazowego kodu cyfrowego

i wpisanie go w polu Kod jednorazowy w PLD.
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Dziatanie pierwsze — instalacja aplikacji mobilnej — telefon/tablet musi posiadaé

aktywne potaczenie z Internetem:

1. Na telefonie lub tablecie nalezy wej$¢ do Sklepu Play (urzgdzenia z systemem
Android) lub Appstore (iPhone/iPad).
2. Nalezy wyszuka¢ i zainstalowa¢ jedng z trzech bezptatnych aplikacji

(kolejnos¢ przypadkowa): Microsoft Authenticator, FreeOTP, Google

Authenticator.
2. T-Mobile #5GBar... LTE 14:22
Q_ freeotp
i ——— ST

FreeOTP Auth...

* Ak k& r13 2 Red Hat

Google Authen...

* %k k k21 tys

Microsoft Auth...
& JE]

* Kk hkhkk706ty 2 Micro Prod
°

@ 4 S <

Rysunek 4. Aplikacje uwierzytelniajgce w sklepie z aplikacjami dla telefonu
Dziatanie drugie — na telefonie/tablecie:

1. Nalezy uruchomi¢ aplikacje, ktérg zainstalowano w dziataniu pierwszym:
a. Jezeli uzywana jest aplikacja FreeOTP nalezy klikng¢ na symbol/ikone

kodu QR w gornej czesci ekranu telefonu (Rysunek 5);
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P o . = Adetvie #508 T 1644 . .

FreeOTP Scan QR Code

Rysunek 5. Dodawanie konta w aplikacji FreeOTP

b. Jezeli uzywana jest aplikacja Google Authenticator nalezy klikngé na

symbol ,+” a nastepnie wybra¢ ,Zeskanuj kod QR” (Rysunek 6);

8. T-Mobile ¥65GBar TE 14:37 33% 8 1%, T-Mobile 895G \TE 13:28 *36% 8

= GoogleAuthenticator & @ < wroe

Whpisz klucz
konfiguracyjny

Zeskanuj kod QR

Rysunek 6. Dodawanie konta w Google Authenticator
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c. Jezeli uzywana jest aplikacja Microsoft Authenticator nalezy klikng¢ na

,Do0daj konto” a nastepnie wybra¢ rodzaj konta i ,Skanuj kod QR”

(Rysunek 7).
i T-highis STGAS TE i Erw i B T-ikoinds BB TE ARk} W | » 3 W
= Authenticator + |4 Dodaj konto £ Dodaj konto
JAKI JEST RODZAN
| It DODAWANEGD KONTA?
E;
s MT =. Forto oscbisie == Konto osobiste
m ]
n BE Konio suibows Q—J I. Knbn shiHhmas »
. i Dodaj konto shuzbowe
Chcesz dodac Bl e iGooai. Facenook a) B
swoje pierwsze Zaloguj sie
konto? Skanuj kad QR Q:]
W tym miejscu pojawd sie Anuluj
d ni mtce M oift bl W W
I typ dodanego konta,
"""" : 1 W przypadio zalogowania sig przy © W przypadku zalogowania sig przy
H o == | wiyciu konta osobssiego, wazyalide

whyciu konts cacbisbego, warysikie
i "

Rysunek 7. Dodawanie konta w Microsoft Authenticator

2. Nastepnie nalezy skierowac¢ obiektyw telefonu na kod QR wyswietlany
na ekranie komputera przez aplikacje PLD, w taki sposob, by kod QR
w catosci znalazt sie w polu oznaczonym kwadratem — do aplikacji w telefonie
dodane zostanie konto i aplikacja zacznie wyswietla¢c kody jednorazowe
jak na Rysunku 11 (na przyktadzie Google Authenticator). Kody sg zmieniane
co 30 sekund. Nalezy zwréci¢ uwage na czas waznosci kodu podawany przez
aplikacje (Rysunek 8) w postaci wycinka kota. W chwili zmiany kodu na nowy
widoczne jest petne koto, co oznacza, ze kod bedzie wazny jeszcze przez
30 sekund. Z kazdg sekundg wycinek kota zmniejsza sie. Potkole oznacza,

ze kod bedzie jeszcze wazny przez 15 sekund.
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22} T-Mobile #5GBar... LTE 14:39

= Google Authenticator Q ®

Szukaj...

PLD: 777777

858 185

Rysunek 8. Ekran Google Authenticator z wy$wietlonym kodem
jednorazowym dla konta 777777

Dziatanie trzecie — w aplikacji PLD

1. W oknie Konfiguracja aplikacji uwierzytelniajgcej (Rysunek 3), w polu Kod
jednorazowy, nalezy wpisa¢ kod wyswietlany przez aplikacje w telefonie. Jesli
do konca waznosci kodu pozostato tylko kilka sekund (w aplikacji
uwierzytelniajgcej obok kodu wida¢ mniej niz 25% kota) warto poczeka¢ az
kod sie zmieni. W ten sposéb uzyskuje sie wiecej czasu na wpisanie kodu.

2. W polu Nazwa urzgdzenia panelu Konfiguracja aplikacji uwierzytelniajgcej
nalezy wpisa¢ wtasng nazwe urzgdzenia, z ktérego pobiera sie kody.

3. Kiliknij Zatwierdz.

Po tej czynnosci konto jest gotowe do pracy z aplikacja PLD. Na potwierdzenie
zakonczenia procesu konfiguracji na adres uzytkownika jest wysytana wiadomosé
e-mail (Rysunek 9).

10
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PLD

Logowanie z uzyciem aplikacji
uwierzytelniajgcej zostalo skonfigurowane
na Twoim koncie 11-09-2024 16:52:44.
Jesli to nie Ty, skontaktuj sie z
administratorem.

Rysunek 9. Tres¢ wiadomosSci e-mail potwierdzajgcej zakonczenie procesu konfiguracji aplikacji
uwierzytelniajgcej

Bezposrednio po pierwszym logowaniu wymagane jestzapoznanie sie
i zaakceptowanie regulaminu aplikacji PLD oraz zapoznanie sie¢ z Klauzulg
Informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych (RODO). Brak akceptacji

regulaminu uniemozliwia korzystanie z aplikacji PLD.

R e TN T 4

Regulamin

Regulamin uzytkownika Portalu Lesno-Drzewnego (PLD)
§1

Definicje
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Portal Lesno-Drzewny zwany dalej PLD, jest narzedziem informatycznym
do zarzgdzania obrotem drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe (dalej PGL LP; LP), dostgpnym pod adresem
https://pld.drewno.lasy.qov.pl.

. Strona internetowa Portal Lesno-Drzewny (strona internetowa PL-D) — strona
internetowa zarzadzana przez PGL LP z zamieszczonymi na niej komunikatami
i informacjami, dotyczacymi sprzedazy drewna oraz funkcjami logowania
do platform internetowych. Adres strony internetowej PL-D:
https://drewno.lasy.gov.pl.

. Panel Kontrahenta - modut PLD, przeznaczony dla przedsiebiorcow kupujgcych
drewno w jednostkach Lasow Panstwowych.

. Przedsigbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna I jednostka organizacyjna, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, prowadzgca we wiasnym imieniu dziatalno$¢
gospodarczg lub zawodowa.

. Uzytkownik gtowny — osoba reprezentujgca przedsigbiorce, posiadajgca wtasny
login i hasto dostepu do PLD, uprawnienia do wgladu i pobierania danych
przedsiebiorcy oraz do zarzadzania uzytkownikami pomocniczymi.

. Uzytkownik pomocniczy - osoba reprezentujgca przedsigbiorcg, posiadajgca v

.

Rysunek 10. Ekran akceptacji regulaminu PLD
Aby uaktywni¢ przycisk akceptacji regulaminu konieczne jest przewiniecie
wyswietlanej tresci do konca, przy pomocy listwy przewijania znajdujgcej sie po

11
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prawej stronie okna. Okno akceptacji regulaminu (Rysunek 10) umozliwia ponadto

pobranie regulaminu w postaci pliku w formacie pdf.

Po zaakceptowaniu regulaminu wysSwietlana jest klauzula informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych (Rysunek 11). Aby zapoznac sie z jej petng
treScig nalezy jg przewingC¢ przy pomocy listwy przewijania umieszczonej z prawej

strony okna. Aby przej$¢ dalej nalezy klikng¢ przycisk Przejdz dalej.

RODO

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/670 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

‘ochrony aséb fizycznych w zwiazku 2 h osobowych | w sprawie praeplywu takich danych oraz
uchylenia dy /46/WE (0g5ine o achronie danych "RODO"), ljemy o zasadach

danych osobowych oraz o praystuguigeych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje sig poczqwszy od 25 maja
2018 roku
Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Konstantynowo  siedziba w Pecna, 62:053 Pecna przy ul.
Konstantynewo 1. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowaé drogq eleksroniczng na adres e-mail konstantynowo@poznanlasy. gov.pl,
telefonicznie pod numerem 61 81 37 791 lub tradycying pocza na adres wskazany powyzej.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwiqzanych z Pani/Pana danymi prosze ¢ sigz Insps Ochrony Danych:

Cele i podstawy przetwarzania

1. w celu umosliwienia zakupéw w jednostkach inych PGL Lasy Par procedurach i yeh, poprzez

rejestrace w ,Centraing] kartotece kantrahentéw’, realizacie zakupéw 2 wykorzystaniem portalu ,edrewno.pl’, Portalu Lesno-

zegélnosc rachunkowych | podatkewych;

24, w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom staystycznym i

5w przepiséw detyczacych pr danych osobowych przez okres, w keorym jednostk
arganizacyine PGL Lasy Paristwowe, sade danych b dia

v

Przcjd dalej

Rysunek 11. Klauzula informacyjna RODO

Po zapoznaniu sie z klauzulg RODO wys$wietla sie ekran startowy (Rysunek 12).

Jan Iksifiski (Przedsigbiorstwo Testowe XYZ) (1)

Panel kontrahenta : O Profil uzytkownika Przedsigbiorca

© Raporty ﬁ © Administracis ¥ © Administracia

Rysunek 12. Ekran startowy aplikacji PLD

12
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4. Ekran startowy aplikacji PLD.

Po zalogowaniu w aplikacji PLD uzytkownik jest przenoszony na strone startowg
(Rysunek 12). W jej centralnej czesci znajdujg sie przyciski i graficzne linki
do modutow aplikacji PLD. llos¢ wyswietlanych linkéw (modutow) zalezy od

nadanych uzytkownikowi uprawnien.

W gornej czesci ekranu znajduje sie belka gorna — staty element wszystkich stron

aplikacji PLD. Z jej lewej strony umieszczono ikone rozwijania menu gtéwnego

aplikacji = oraz ikone powrotu do strony startowej . Kolejnym elementem
na belce gornej jest nazwa modutu, w ktorym sie znajdujemy. Z prawej strony belki

gornej znajdujg sie dane zalogowanej osoby, a w nawiasie nazwa przedsiebiorcy.

Obok umieszczono przycisk (Zakoncz sesje), stuzgcy do wylogowania z aplikacji
PLD.

Po kliknieciu ikony rozwijania menu gtdwnego, ukazuje sie z lewej strony ekranu
menu (Rysunek 13). Lista pozycji menu jest uzalezniona od nadanych uzytkownikowi
uprawnien. W dolnej czesci menu gtdwnego znajdujg sie dane zalogowanego

uzytkownika i przedsiebiorcy.

PORTAL LESNO-DRZEWNY
RAPORTY

3 Panel kontrahenta
ADMINISTRACJA

2 Profil uzytkownika

B Przedsigbiorca

DOKUMENTY

Regulamin aplikacji

& RrRoDO

2 'Roch Kowalski
Przedsigbiorca: PRZEDSIEBIORSTWO
PRODUKCYJNO-HANDLOWO-USLUGOWE
Roch Kowalski
Nr CKK: 0000

Rysunek 13. Menu gtéwne aplikacji PLD

13
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Po kliknieciu ikony strony startowej uzytkownik jest przenoszony do ekranu
przedstawionego na rysunku 12. Nie ma znaczenia na jakiej stronie kliknieto ikone —

efekt jest zawsze ten sam.

Uzycie przycisku Zakoncz sesje konczy aktualng sesje uzytkownika i przenosi

go do ekranu pierwszego etapu logowania (Rysunek 14).

5. Kolejne logowania do aplikacji

Aplikacja dostepna jest pod adresem https://pld.drewno.lasy.gov.pl. Po wpisaniu

adresu uzytkownik zostaje przekierowany na strone logowania do aplikacji PLD
(Rysunek 14)

Zaloguj sie do aplikacji

Nazwa uzytkownika (login)

@

Nie pamietasz hasta?

Logowanie

Rysunek 14. Strona logowania do aplikacji PLD

Logowanie do aplikacji jest dwuetapowe. Pierwszy etap to uwierzytelnienie przy
pomocy loginu i hasta, drugi etap polega na wpisaniu jednorazowego kodu
wygenerowanego przez aplikacje uwierzytelniajgcg - zewnetrzng aplikacje mobilng
do samodzielnego wyboru. Przetestowano i potwierdzono prawidtowg wspétprace
z PLD, trzech bezptatnych aplikacji uwierzytelniajgcych: Microsoft Authenticator,
FreeOTP, Google Authenticator (kolejnos¢ przypadkowa).

Bezposrednio po wejsciu na strone aplikacji PLD wyswietlane jest okno pierwszego

etapu logowania.
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W oknie pierwszego etapu logowania uzytkownik wpisuje login oraz hasto
i po kliknieciu przycisku Logowanie przechodzi do etapu drugiego.

W przypadku utraty hasta uzytkownik powinien uzy¢ linku Nie pamietasz hasta?
stuzgcego do odzyskania hasta. Procedura odzyskiwania hasta jest opisana

W rozdziale 6. Zmiana hasta.

W oknie drugiego etapu logowania uzytkownik wpisuje jednorazowy kod

wygenerowany w aplikacji mobilnej uruchomionej na telefonie lub tablecie.

Pomoc w logowaniu » %
F |
il
:
PLD
77777777 (2
Kod jednorazowy &

Logowanie

Rysunek 15. Okno drugiego etapu logowania

6. Zmiana hasta

Aby odzyska¢ dostep do aplikacji po utracie hasta nalezy postuzy¢ sie linkiem Nie
pamietasz hasta? (Rysunek 14) — znajdujgcym sie na dole okna logowania

do aplikaciji.

Po uzyciu linku Nie pamietasz hasta?, uzytkownik zostaje przekierowany do okna

Nie pamietasz hasta? W pierwszym kroku nalezy wypetni¢ pole Nazwa uzytkownika

(login).
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Nie pamietasz hasta?

Nazwa uzytkownika (login)

« Powrét do logowania

Rysunek 16. Ekran odzyskiwania hasta

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku Zatwierdz. JeS$li wystgpig btedy uzytkownik
informowany jest o tym odpowiednimi komunikatami (Rysunek 17). Ponadto na adres

e-mail uzytkownika przesytane sg informacje o nieudanej probie logowania o tresci:

wNieudana proba logowania zostata wykryta na Twoim koncie dzien-miesigc-rok

godzina:minuta:sekunda. Jesli to nie Ty, skontaktuj sie¢ z administratorem”.

@) Przekroczytes limit czasu logowania. Proces zacznie sie od

nowa.

Nazwa uzytkownika (login)

Nie pamigtasz hasta?

Logowanie

Rysunek 17. Komunikat informujgcy o zbyt dtugim czasie logowania

Jesli wprowadzono poprawng nazwe uzytkownika (login) wyswietlany jest komunikat
potwierdzajgcy wystanie linku do zmiany hasta na adres e-mail.
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@ Na Twéj mail zostal wyslany link do zmiany hasta.

Nezwa uzytkownika (login)

9999999

Rysunek 18. Komunikat informujgcy o wystfania wiadomosci z linkiem do zmiany hasta

Wiadomos¢ zawiera informacje o czasie wygenerowania oraz link umozliwiajgcy
dokonanie zmiany. Link pozostaje aktywny przez 2 godziny od momentu jego

wygenerowania.

PLD
Ktos wlasnie poprosit o zmiane hasta do
Twojego konta PLD. Jesli to Ty, kliknij

ponizszy odnosnik, aby je zresetowac.

Odnoénik do resetowania poswiadczen

Ten odnoénik wygasnie w ciggu 2 godzin.

Jesli nie cheesz resetowad swoich
po$wiadczen, po prostu zignoryj te
wiadomo$¢ 1 nic sie nie zmieni.

Rysunek 19. Wiadomosc¢ e-mail z linkiem do resetowania hasta

Klikniecie w link powoduje przekierowanie do okna drugiego etapu logowania
(Rysunek 15). Uzytkownik jest proszony o wpisanie jednorazowego kodu
wygenerowanego w aplikacji uwierzytelniajgcej uruchomionej na telefonie Iub
tablecie. Po wpisaniu prawidtowego kodu wyswietlane jest okno ustalenia nowego

hasta.
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Ustalenie hasta

Zmied hasto.

Nowe haslo

[ ®

Potwierdz hasto

Hasto musi spetniac warunki:
- diugos¢ minimum 8 znakdw,
- powinno zawiera¢ minimum jedna mata litere, wielkg litere i znak specjalny

Wyloguj z innych urzadzen

Rysunek 20. Okno do ustalenia nowego hasta

Zmiana hasta odbywa sie przez wypetnienie pol:
- Nowe hasto — wpisujemy nowe hasto spetniajgce wymagania dotyczgce haset,
- PotwierdZz hasto — powtornie wpisujemy nowe hasto, wielkosc liter ma znaczenie.

Po wypetnieniu wymaganych podl nalezy uzy¢ przycisku Zatwierdz.

Po zatwierdzeniu nowego hasta spetniajgcego wymogi bezpieczehnstwa (dtugosé
minimum 8 znakéw, minimum jedna mata litera, minimum jedna wielka litera
i minimum jeden znak specjalny), uzytkownik zostaje zalogowany automatycznie
w aplikacji PLD. Na potwierdzenie zmiany hasta uzytkownik otrzymuje wiadomosc¢

e-mail o tresci:

sIwoje hasto zostalo zmienione dzien-miesigc-rok godzina:minuta:sekunda. Jesli to nie Ty,

skontaktuj si¢ z administratorem.”

W przypadku wpisania hasta, ktdre nie spetnia wymogow system wyswietla w oknie

komunikat (Rysunki 21 i 22). Nowe hasto musi sie rézni¢ od poprzedniego.
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3
Pomaoc w logowaniu = |

PLD
Ustalenie hasta

© Nowe hasto musi réinic sie od poprzedniego.

Nowe hasto
! ®
Potwierdz haslo
@
5 Hasto musi spefniat warunki:
- diugo$é minimum 8 znakdw, =
'i - powinno zawierac minimum jedng mata litere, wielk3 litere | znak specjalny %
E Wyloguj z innych urzadzen B
E —
Zatwierd?

Ustalenie hasta

© nNieprawidiowe hasto: musi zawieraé przynajmniej 1 znak
specjalny.
Nowe hasto
| ®
Potwierdz hasto
@&

Hasto musi spetnial warunki:

- dtugos€ minimum 8 znakow,
| - powinne zawierad minimum jedng matg litere, wielks litere | znak specjainy

| Wylogu| z innych urzadzeri

Rysunek 22. Komunikat o niespetnieniu wymagan przez nowe hasto

W takim przypadku uzytkownik powinien wpisa¢ nowe hasto, zgodne z wymogami.

7. Zmiana aplikacji uwierzytelniajacej
W przypadku utraty aplikacji uwierzytelniajgcej (np. w wyniku utraty telefonu) lub
potrzeby jej zmiany (wymiana telefonu) konieczny jest kontakt z uzytkownikiem

gtbwnym przedsiebiorcy, ktéry dokona dezaktywacji i ponownej aktywacji konta

19



Portal Le$no-Drzewny — Instrukcja dla przedsiebiorcy

uzytkownika. Mozliwe bedzie wtedy ponowne podjecie czynnosci opisanych
w rozdziale 3. Aktywacja konta uzytkownika i pierwsze logowanie. Jezeli zmiana aplikacji
uwierzytelniajgcej dotyczy uzytkownika gtownego przedsiebiorcy, musi on
skontaktowa¢ sie z administratorem w nadlesnictwie macierzystym w celu dokonania

dezaktywacji i ponownej aktywacji konta.

8. Panel kontrahenta

W PLD udostepniono raporty znane uzytkownikom aplikacji Panel Kontrahenta.
Dostep do nich uzyskuje sie po kliknieciu w link graficzny Panel kontrahenta na
stronie startowej lub poprzez wybor pozycji menu gtbwnego:
Raporty -> Panel kontrahenta. Wykonanie jednego z tych dziatah skutkuje

wyswietleniem ekranu jak na rysunku 23.

= o Panel kontrahenta Roch Kowalski (PRZEDSIEBIORSTWO PRODUKCYJNO-HANDLOWO-USLUGOWE  Roch Kowalski ) (D)

= Zobowigzania C Realizacja uméw > Kwity wy )) Faktury $ Limit kredytu kupieckiego

(@] ¥ m m E © Biezace Archiwalne

lloéé do
zrealiz. T]

[m3]

, Nrumo
na

; Status o o gyaryy  Nloséplany o llose o loé-[%y, <
umowy [m3]

¢ zrealiz. o Warto$é,\
[m3]"* realiz. '*

RokTl Y 7 ROLPTL V7 Jednostkall ¥ NrumowyTl zrealiz. [21] '*
aliz. [2

Typ
umowy

W_STANDARD

2023 Portal Wroctaw Jawor (n1310)  K2313102 ZMZWK Js

30,00 32,58 108,60 2,58 2336794
2023 Portal Wroclaw Ofawa (n1320)  K2313202 ZKARA W_WD DB 3,00 0,00 0,00 3,00 0,00

Razem: 3 546,00 2059,23 58,07 1486,77 909 927,68

25 v « < Z 4

Rysunek 23. Panel kontrahenta

Pod stalym elementem wszystkich ekranow (belkg goérng) znajduje sie szereg
zaktadek otwierajgcych udostepnione uzytkownikowi raporty (ich widocznosc zalezy
od nadanych uzytkownikowi uprawnien). Na rysunku 23. przedstawiono modut
sktadajgcy sie z pieciu zaktadek — linkéw do raportow: Zobowigzania, Realizacja

umow, Kwity wywozowe, Faktury elektroniczne, Limit kredytu kupieckiego.
Wspolnym elementem wszystkich ekranéw — raportow jest szereg pieciu ikon —

przyciskéw funkcyjnych (dwie na biatym i trzy na szarym tle) 3 B m a .
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G

Pierwsza z ikon: stuzy do odswiezenia zawartosci strony.

<

Druga: ¥ czysci wszystkie filtry i sortowania zatozone przez uzytkownika
na wyswietlanej stronie.
Kolejne trzy ikony, przedstawiajgce piktogram dokumentu na ciemnoszarym tle stuzg

do pobierania danych widocznych na ekranie, na komputer uzytkownika. Pierwsza
Z nich: ﬂ inicjuje pobranie danych w postaci pliku tekstowego w formacie CSV.

Druga: E stuzy do pobrania danych w postaci pliku arkusza kalkulacyjnego

w formacie XLSX. Ostatnia z ikon: m stuzy do pobrania danych w postaci pliku
PDF.

Po najechaniu kursorem na ikone pojawiajg sie podpowiedzi o formacie pliku, jaki
zostanie pobrany.

W tym samym wierszu, w ktérym znajdujg sie ikony funkcyjne, po prawej stronie
ekranu wyswietlane sg informacje dodatkowe dotyczace raportéw dodatkowe i/lub

predefiniowane filtry/checkboxy.

Wspolnym elementem kazdego z raportéw sg mate ikony widoczne obok nazw

kolumn: ™* V. Pierwsza z ikonek, przedstawiajgca dwie przeciwstawne strzatki stuzy
do sortowania prezentowanych na ekranie danych malejgco lub rosngco wg wybrane;j
kolumny. Klikniecie ikony sortowania w danej kolumnie powoduje posortowanie

danych rosngco wg tej kolumny, a ikona i nazwa kolumny zmieniajg kolor na zielony
oraz ikona zmienia wyglad na: Te Kolejne klikniecie ikony zmienia sortowanie

na malejgce oraz wyglad ikony na: ¥ . Dane mozna posortowac¢ wg jednej kolumny
dlatego kliknigcie ikony sortowania w kolejnej kolumnie przywraca szary kolor
czcionki nagtéwka wczesniej sortowanej kolumny, a obok niego pierwotng ikone

sortowania w postaci dwoch przeciwstawnych strzatek.

Kliknigcie ikony: v wywotuje okienko filtrowania danych wg danej kolumny (Rysunki
24 1 25). W zaleznosci od typu danych sposaéb filtrowania moze polega¢ na wyborze
danych z listy wielokrotnego wyboru lub wskazanie przedziatu wartosci. Do realizaciji

filtrowania danych, nalezy uzy¢ przycisku Zatwierdz. Zatozenie filtru danych w danej

kolumnie sygnalizuje zmiana koloru ikony filtrowania na zielony: 9 Zdjgc filtr mozna
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klikajgc ponownie na zielong ikone filtrowania a nastepnie w wywotanym oknie

klikajagc przycisk Wyczys¢. Mozna zatozy¢ wiecej niz jeden filtr dla raportu.

GHGTl@ llosé |3IanTl v llosé zrealiz.Tl v IIc>s'é-[‘%:]T\L i

Im3l Im3l realiz.
W"»ST[')AC'; S_S2B_GK JS, W_SKLEJKA OL, W_STAND.. v 00
W_STAND. Q 97,7
W_STAN A
0,0
ML S_S2A_OP SO
W_STAND 100,0
S_S2B_GK JS
W_STAND. 0,0
W_SKLEJKA OL
W—ST’;R 99,7
W_STANDARD BK
W_STAND 0,0
M W STANDARN DR v
W_STAND. ‘ Wyezyée ‘ m 50,0
W_STANDanRu vo 1£,uu 1£,90 102,7

WA CTAKMDNADM

Rysunek 24. Okno filtrowania danych przez wybor z listy wielokrotnego wyboru

lose zreliz. 1| @) losé - [%ly < 'ﬁi"zﬁ:T
[m3] realiz. s
Od: 0
Do: | 34 |
1 | |
|
2 o

Rysunek 25. Okno filtrowania danych przez wskazanie przedziatu wartoSci

8.1 Raport: Zobowigzania
Pierwszym z listy raportow Panelu kontrahenta sg Zobowigzania. Raport ten stuzy
do prezentowania danych dotyczacych zobowigzah przedsiebiorcy wobec

poszczegoblnych jednostek Laséw Panstwowych. Unikalnym elementem tego
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raportu jest umieszczona w wierszu przyciskéw funkcyjnych data i godzina

ostatniej zarejestrowanej operaciji.

tantynowo (n0911

Drewno

Razem: 1192001 1192001

Rysunek 26. Raport: Zobowigzania

Tabela raportu Zobowigzania zawiera nastepujgce dane:

e RDLP — nazwa regionalnej dyrekcji LP,

e Jednostka — nazwa i numer jednostki LP,

e Typ dokumentu,

e Nr dokumentu,

e Data dokumentu,

e Termin ptatno$ci — termin ptatnosci zobowigzania,

e Platnos¢ przeterminowana - dni — ilos¢ dni, jaka uptyneta od
wyznaczonego terminu ptatnosci zobowigzania,

e Wartosc¢ brutto — warto$¢ zobowigzania brutto,

e Do zaptaty — kwota do zaptaty w PLN.

W kolumnie Typ dokumentu (tj. typy dokumentéw zobowigzan) mogg wystgpi¢

nastepujgce wartosci:

e Drewno,

e Sporne,

o Kwity,

e Odsetki,

¢ Niezaksiegowane,

e Kary,

e Optaty sankcyjne Euro,

¢ Inne - dla pozostatych typow dokumentow.

Dla typu zobowigzania Kwity w raporcie nie jest naliczana wartos¢ w kolumnie

Ptatnosc¢ przeterminowana — dni.
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Raport mozliwy do pobrania w postaci pliku w formatach: csv, xIsx, pdf.

8.2 Raport: Realizacja umoéw
Raport Realizacia umow stuzy do prezentowania danych dotyczgcych poziomu

realizacji umow przedsiebiorcy zawartych z poszczegoinymi jednostkami LP.

Realizacja umdw Kwity wywazowe Faklury eleklroniczne Limit kredytu kupieckiega

Zabowigzania
C ¥ BEE sietace @ Archiwaine
k1l —_— oLP1L X Nr umow ELMIRONY . = e S ’ 1 Tl e

Partal Pozna Babki (n0902) k230902058 ZMZWK W_STANDARD DB 51,0 2967 97,39 133 71 600,85 441,53

Rysunek 27. Raport: Realizacja uméw

Do wyboru mozliwe sg dwie kategorie umoéw:
e Biezgce (z datg zakonczenia w roku aktualnym lub kolejnym) oraz

e Archiwalne (z datg zakonczenia w ostatnim zakoriczonym roku).

Domyslinie raport prezentuje dane dla kategorii Biezgce i po uruchomieniu raportu
takie dane prezentowane sg przez system. Po zmianie kategorii, aplikacja
automatycznie pobiera dane.
Tabela w raporcie Realizacja umow zawiera nastepujgce dane:

e ROk — rok rozpoczecia umowy,

e Typ umowy — (Portal, E-Drewno, Inne),

e RDLP - nazwa regionalnej dyrekciji LP,

e Jednostka — nazwa i numer jednostki LP,

e Nr umowy — numer umowy w jednostce LP,

e Nrumowy nadrzednej,

e Status umowy,

e GHG - grupa handlowo-gatunkowa,

e llo$é plan [m®] — planowana ilo$é do realizacji w ramach umowy,

e llo$é zrealiz. [m®] — aktualnie zrealizowana ilo$¢ w ramach umowy,

e JloS¢ — [%] realiz. — procent realizaciji,

e llo$¢ do zrealiz. [m®] — ilo$¢ pozostata do realizacji,

e Warto$c¢ zrealiz. [zi] — warto$¢ zrealizowana,

e Cena zrealiz. [z/m°®] - cena zrealizowana.
Poszczegolne statusy umow oznaczaja:

+ OCZEK - umowa oczekujgca (zawarta, nie rozpoczeta),
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+ OTWAR — umowa otwarta (w realizacji),

 ZMZWK — umowa zamknieta,

* ANULO — umowa anulowana,

+ ZKARA — umowa zamknieta z naliczeniem kary umownej,
« ODSTA — umowa, od ktorej odstgpiono,

+ ZAWIE — umowa zawieszona.

Raport mozliwy jest do pobrania w postaci pliku w formacie: csv, xlIsx, pdf.

8.3 Raport: Kwity wywozowe

Raport Kwity wywozowe stuzy do prezentacji danych dotyczacych kwitow
wywozowych i protokotdw przekazania zarejestrowanych w  Systemie
Informatycznym Lasow Panstwowych. Po wystawieniu KW/PP przez pracownika LP
dane nie sg automatycznie prezentowane w Panelu Kontrahenta. Przed
udostepnieniem informacje muszg przejS¢ szereg procedur, ktére mogg byc¢
rozciggniete w czasie i powodujg iz miedzy wystawieniem KW/PP a pojawieniem sie
danych w Panelu kontrahenta mija pewien czas.

Raport prezentuje dane z aktualnego miesigca oraz z pieciu ostatnich zakonczonych

miesiecy.

vincs zmsosos [ vt aevors [ soitrrmczone @ ety packazans @
y nadrz. 1 wheivhl B TR T T Im3itl Nartoéé netto [2i1T] 7 Cena [2/m3]T]

MO wea 1
MD weo
MD WD 1

MD E24102108; 240810145 517 183504 384,84

MD weo

Rysunek 28. Raport: Kwity wywozowe

Po uruchomieniu raportu domyslnie wprowadzony jest zakres odnoszacy
sie do poprzedniego i biezgcego dnia oraz zaznaczone sg wszystkie typy

dokumentow tj. kwity wywozowe i protokoty przekazania.

W wierszu nad tabelg uzytkownik definiuje zakres dat, dla kitérego zostang

wyswietlone dane. Wpisuje daty w oknach Data od oraz Data do, lub dokonuje
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wyboru dat za pomocg przyciskow kalendarza. Dodatkowo uzytkownik moze wybrac

typ dokumentdéw. Do wyboru mozliwe sg dwie kategorie dokumentow:

kwity wywozowe

protokoty przekazania.

Tabela danych Kwity wywozowe zawiera nastepujgce dane:

Data — data dokumentu,

RDLP — nazwa Regionalnej Dyrekcji LP,
Jednostka — nazwa i numer jednostki LP,
Lesnictwo — nazwa i numer lesnictwa,

Rodzaj — rodzaj drewna,

Sortyment — sortyment drewna,

Klasa wymiarowa — kod klasy wymiarowej,

Nr KW — numer kwitu wywozowego,

Nr umowy nadrz. — numer umowy nadrzednej,

Nr umowy lokalny —numer umowy w jednostce LP,
Nr faktury — numer faktury VAT,

lloé [m®] — ilo$é drewna na dokumencie w m3,
Wartos$c netto [zt] — wartos¢ netto na dokumencie w PLN,

Cena [z/m’] — cena jednostkowa netto.

Dane takie jak: nr faktury, wartos¢ netto i cena dostepne sg w raporcie dopiero

po wystawieniu faktury VAT przez dang jednostke LP.

Raport mozliwy jest do pobrania w postaci pliku w formacie: csv, xlIsx, pdf i xml.

8.4 Raport: Faktury elektroniczne

Raport Faktury elektroniczne stuzy do prezentowania danych dotyczgcych faktur

elektronicznych wystawionych przedsiebiorcy przez jednostki LP.

]
Jedh

nostka w

Durowo (n0802)

Stare Jabtonki (n

= Zobowigzania C Realizacja umow 2> Kwity G Faktury i 2 Limit kredytu kupieckiego

¥ E E E Data faktury od: 2024-09-01 Data faktury do: 2024-10-14|
ystawiajgcall ¥

Nr faktury Tl W Data wystawieniaTl Data odebraniaf] T statusT] Plik1l

=

0726) 240910057 2024-09-05 2024-09-05 Odebrana

[

240910024 2024-09-06 2024-09-06 Odebrana

Rysunek 29. Raport: Faktury elektroniczne
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Zawsze prezentowane sg dane dla okresu: od pierwszego dnia poprzedniego
miesigca do biezgcego dnia. Szczegdétowe daty zakresu danych zamieszczone

sg w wierszu nad tabela.
Tabela raportu zawiera nastepujgce dane:

e Jednostka wystawiajgca — nazwa i numer jednostki LP wystawiajgcej fakture,
e Nr faktury,

e Data wystawienia — data wystawienia faktury,

e Data odebrania — data odebrania faktury,

e Status — status faktury (odebrana lub nieodebrana),

e Plik — link do pobrania faktury.
Raport mozliwy jest do pobrania w postaci pliku w formacie: csv, xlIsx, pdf.

8.5 Raport: Limit kredytu kupieckiego
Raport Limit Kredytu Kupieckiego (LKK) stuzy do prezentowania danych dotyczgcych
wykorzystania  tzw. limitu  kredytu  kupieckiego przez  przedsigbiorce

w poszczegolnych jednostkach Lasow Panstwowych.

& Zobowigzania Realizacja uméw > Kwity wywozowe ) Faktury elektroniczne ¢ Limit kredytu kupieckiego
c v 300
Nr zabezp. | ROLPTL V¥ JednostkaTl Kwota limituT] ¥ Wartosé nalezn. zabezp.1] | Wiolna kwota zabezp.1] | Niezabezp. kwotaTl
220045 100 000 000,00 39 500 546,86 60409 453,14 0,00
220045 Bialystok 561 527,78 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0103) 12576095 0,00 0,00
220045 Bialystok (n07104) 4185894 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0109) 78 714,46 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0110) 3505490 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0111) 6816812 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0115) 110 623,40 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0116) 16 432,02 0,00 0,00
220045 Bialystok (n0123) 784956 0,00 0,00
Razem: 100 000 000,00 39590 546,86 60 409 453,14 0,00

Rysunek 30. Raport: Limit kredytu kupieckiego

Raport zawiera informacje dotyczgce wszystkich aktywnych zabezpieczen
przedsiebiorcy. Po wejsciu na strone dane w tabeli raportu wyswietlane

sg bez wstepnej selekcji, w kolejnosci wg Nr zabezp. i Nr jedn. Zazwyczaj pierwszy
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wiersz stanowi informacje zsumowang dla catych LP, drugi wiersz stanowi informacje
zsumowang dla RDLP nastepne dane dot. jednostek podlegtych danej RDLP. Suma
wartosci dla kolumny Kwota Ilimitu zliczana jest w ramach konkretnego

zabezpieczenia i uzalezniona jest od poziomu i sposobu podziatu zabezpieczenia.

Tabela Raportu Limit Kredytu Kupieckiego zawiera nastepujgce dane:

e Nr zabezp. — numer zabezpieczenia,

e RDLP — nazwa regionalnej dyrekcji LP,

e Jednostka — nazwa i numer jednostki LP,

e Kwota limitu,

o WartoS¢ nalezn. zabezp. — warto$¢ naleznego zabezpieczenia,
e Wolna kwota zabezp. — wolna kwota zabezpieczenia,

e Niezabezp. kwota — kwota niezabezpieczona.

Dane wyswietlane w tabeli mogg by¢ sortowane i filtrowane.

Raport mozliwy jest do pobrania w postaci pliku w formacie: csv, xlIsx, pdf.

9. Profil uzytkownika
Profil uzytkownika to modut stuzgcy do przeglgdania danych zalogowanego
uzytkownika oraz zarzgdzania jego sposobem logowania. Sklada sie z dwodch

zakfadek: Dane uzytkownika oraz Logowanie.

9.1. Dane uzytkownika

W zaktadce Dane uzytkownika (Rysunek 31) znajdujg sie nastepujgce informacje:

e Login,

e Imie,

e Nazwisko,
e Emall,

e Telefon,

e Rola.
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2, Dane uzytkownika U Logowanie
Login: 99999999

Imig: Roch

Nazwisko:  Kowalski

Email: roch.kowalski@pphuroch.icu
Telefon:

Rola: Uzytkownik giowny

Rysunek 31. Zaktadka Dane uzytkownika w module Profil uzytkownika

Edycja danych wyswietlanych w zaktadce nie jest mozliwa. Zmiany danych
uzytkownikow pomocniczych moze dokona¢ uzytkownik gtbwny w module
Przedsigbiorca (Rozdziat 10). Zmiany danych uzytkownikéw gtéwnych dokonuje
administrator w jednostce macierzystej, na podstawie formularza aktualizujgcego

dane.

9.2. Logowanie (zaktadka w module Profil uzytkownika)

Zaktadka Logowanie (Rysunek 32) stuzy do zmian ustawien zwigzanych
z logowaniem uzytkownika. Moze on w tym miejscu zmieni¢ swoje hasto,
skonfigurowa¢ aplikacje uwierzytelniajgcg (OTP) oraz doda¢ urzadzenie, z ktérego

tgczy sie z aplikacjg PLD do zaufanych.

2, Dane uzytkownika O Logowanie

Haslo

f9 Ostatnia zmiana: 2024-12-17 09:12:13 71 SR

Aplikacje uwierzytelniajgce (2FA)

B Data dodania: 2024-12-17 09:12:56 Nazwa aplikacji: telefon
& skonfiguryj aplikacie
Zaufane urzadzenia
5 Data dodania: 2024-12-18 10:40:52 Nazwa urzgdzenia: Firefox ﬂ'
B Data wygasniecia: 2025-04-17 11:40:52 & Aktualnie korzystasz z tego urzadzenia

Rysunek 32. Zaktadka Logowanie modutu Profil uzytkownika

W sekcji Hasfo znajduje sie informacja o dacie i godzinie ostatniej zmiany hasta oraz

przycisk Zmien hasto. W celu zmiany hasta nalezy klikng¢ przycisk Zmien hasto.
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Wyswietli sie ekran ustalenia nowego hasta (Rysunek 16). Dalsze kroki sg opisane

W rozdziale 6. Zmiana hasta.

W sekcji Aplikacje uwierzytelniajgce (2FA) znajduje sie lista urzgdzen, na ktérych
zainstalowano aplikacje uwierzytelniajgce. Pierwsza od lewej znajduje sie data

dodania aplikacji, a obok niej nazwa wtasna urzgdzenia nadana przez uzytkownika.

Po prawej stronie znajduje sie ikona . Klikajgc w tg ikone mozna usungc

urzadzenie z listy. UsungC urzadzenie mozna tylko w sytuacji, gdy na liscie jest

wiecej niz jedno urzadzenie. Jesli na liscie jest tylko jedno urzadzenie to ikona ™ jest

nieaktywna (jest jasniejsza).

Aplikacje uwierzytelniajace (2FA)

3 Data dodania: 2024-12-17 09:12:56 Nazwa aplikacji: telefon

% Skonfiguruj aplikacje

Rysunek 33. Sekcja Aplikacje uwierzytelniajace (2FA)

Ponizej listy urzadzeh znajduje sie przycisk Skonfiguruj aplikacje. Stuzy on do
dodania nowego urzadzenia z aplikacjg uwierzytelniajgcg. Dodanie nowego
urzgdzenia jest konieczne np. w przypadku wymiany telefonu na nowy. Nalezy wtedy
dodac¢ nowe urzadzenie przy pomocy przycisku Skonfiguruj aplikacje, a nastepnie
usung¢ stare urzadzenie, ktore nie bedzie juz uzywane. Warto precyzyjnie nazywac

urzagdzenia, by unikng¢ ewentualnych pomytek.

Klikniecie przycisku Skonfiguruj aplikacje otwiera ekran konfiguracji aplikaciji
uwierzytelniajgcej (Rysunek 3). Dalsze dziatania sg takie same, jak opisane

w rozdziale 3. Aktywacja konta uzytkownika i pierwsze logowanie — Dziatanie drugie.

Klikniecie aktywnego przycisku powoduje wyswietlenie okna z prosbg

o potwierdzenie usuniecia logowania przez wybrang aplikacje (Rysunek 33).
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Potwierdzenie usuniecia logowania

Czy na pewno chcesz usunac mozliwosé logowania przez
aplikacje "iPhone SE"?

Nie frak

Rysunek 34. Potwierdzenie usuniecia logowania przez wybrane urzgdzenie.

Jesli w kolejnym kroku uzytkownik kliknie Tak, to urzgdzenie zostanie usuniete z listy

zaufanych i nie bedzie go juz mozna uzywac¢ do drugiego etapu logowania.

Ostatnia sekcja w zaktadce Logowanie, to Zaufane urzgdzenia (Rysunek 35). W tym
miejscu uzytkownik moze zapisaC urzgdzenie, z ktdérego najczesciej sie loguje,
by unikngé koniecznosci wprowadzania kodu weryfikujgcego z aplikaciji

uwierzytelniajgcej (2FA) za kazdym razem, gdy loguje sie z tego urzgdzenia.

Zaufane urzadzenia

B Data dodania: 2024-09-12 19:33:31 Nazwa urzadzenia: Firefox &
B Data wygasniecia: 2025-01-10 18:33:31 g ’

~ Dodaj urzadzenie do zaufanych

Rysunek 35. Sekcja Zaufane urzgdzenia zaktadki Logowanie

Poczatkowo lista urzgdzen jest pusta. Aby doda¢ do zaufanych urzgdzenie, na
ktérym uzytkownik aktualnie tgczy sie z aplikacjg PLD, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj
urzadzenie do zaufanych. Spowoduje to wyswietlenie okna z prosbg o ponowne
zalogowanie sie za pomocg hasta (Rysunek 36) a nastepnie kodu jednorazowego
(Rysunek 37). Po wpisaniu prawidtowych danych uwierzytelniajgcych wyswietla sie

ekran Dodaj zaufane urzgdzenie (Rysunek 38).
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777777777 [

€) Zzaloguyj sie ponownie, aby kontynuowaé

Hasto

@

Pomoc Nie pamietasz hasta?

Logowanie

Rysunek 36. Prosbha o ponowne zalogowanie sie po kliknieciu przycisku Dodaj urzgdzenie do

zaufanych

PLD

77777777 (2

Kod jednorazowy

Logowanie

Rysunek 37. Okno drugiego etapu logowania po kliknieciu przycisku Dodaj urzgdzenie do zaufanych
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Dodaj zaufane urzadzenie

Jesli cheesz logowad sie szybciej i tylke Ty korzystasz z tego
urzgdzenia, dodaj je do urzagdzen zaufanych. Podczas logowania ?
d

na nim, nie bedzie wymagana dodatkowa auteryzagja.

Czy cheesz dodad to urzgdzenie jako zaufane?
Nazwa urzgdzenia

|Firefcx |

_ Usun wszytkie zaufane urzadzenia

Anuluj

Rysunek 38. Okno dodawania urzgdzen do zaufanych

Aplikacja podpowiada w polu Nazwa urzgdzenia rozpoznang przeglgdarke, jednak
pole to mozna edytowac i zmieni¢ nazwe urzgdzenia na wtasng. Nazwa ta pojawi sie

na liscie urzagdzen.

Pod nazwg urzgdzenia znajduje sie checkbox Usun wszystkie zaufane urzgdzenia.
Zaznaczenie tego pola spowoduje, ze po dodaniu nowego urzgdzenia zaufanego
zostang usuniete wszystkie uprzednio dodane urzadzenia zaufane, a jedynym

zaufanym bedzie to, ktére wiasnie zostato wskazane.

Zakonczenie dodawania urzgdzenia do zaufanych, nalezy potwierdzi¢ Kklikajgc
przycisk Tak. Urzgdzenie pojawi sie na lisScie urzagdzeh zaufanych (Rysunek 35) i do
czasu uplyniecia terminu wygasniecia widocznego obok nazwy urzgdzenia,
uzytkownik nie bedzie proszony o podanie kodu jednorazowego z aplikaciji
uwierzytelniajgcej (2FA).

Zaufane urzadzenia mozna usung¢ z listy klikajagc w ikone

znajdujgcy sie po prawej stronie nazwy urzgdzenia (Rysunek 35).
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10. Przedsiegbiorca (Administracja)

W aplikacji PLD przewidziano samodzielne zarzgdzanie uzytkownikami
przedsiebiorcy oraz dostep do danych przedsiebiorcy. Stuzy do tego modut
Przedsiebiorca sktadajgcy sie z czterech zaktadek: Dane i reprezentacja,

Uzytkownicy, Punkty przerobu /dziatalnosci gospodarczej i Zatgczniki.

l% Dane i reprezentacja £2, Uzytkownicy @ Punkty przerobu / dziatalnoci gospodarczej & Zataczniki

C

Dane (CKK:000)
Nazwal (Nazwisko):  Przedsiebiorstwo Prod. Handl.Ust. Nazwa2 (Imig): Roch Kowalski Jednostka §
REGONT: 123123123 REGONZ2: NIP:

Adres / Kontakt

Kraj: PL Wojewodztwo: wielkopolskie Powiat:

Nr TERYT: 3021105 Telefon: 838888888 Adres e-ma
Kod pocztowy: 62-022 Poczta: Rogalin Miejscowod

Rejestr CEIDG/KRS
Forma prawna Osoba fizyczna - prowadzaca dziatalnosé Numer KRS: Miasto KRS
gospodarcza

Wielkos$¢ podmiotu: Mate przedsigbiorstwo Liczba podpisow: 1 Status:

Reprezentacja
ImigT] NazwiskoT]| FunkcjaT|

Roch Kowalski

Rysunek 39. Modut Przedsiebiorca z otwartg zaktadkg Dane i reprezentacja

10.1. Dane i reprezentacja
W zaktadce Dane i reprezentacja prezentowane sg informacje rejestrowe i adresowe

przedsiebiorcy oraz lista osob reprezentujgcych przedsiebiorce.

10.2. Uzytkownicy
Zaktadka Uzytkownicy (Rysunek 40) jest widoczna tylko dla Uzytkownika gtéwnego
i Uzytkownika-koordynatora przedsiebiorcy. Stuzy do dodawania kolejnych

uzytkownikow przedsiebiorcy, ich edycji oraz dezaktywowania i usuwania.
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&% Dane i reprezentacja 2, Uzytkownicy ® Punkty przerobu / dzialalnosci gospodarczej & Zalaczniki

LoginTl ¥ ImieT] W NazwiskoT| ¥ TelefonT] ¥ Adrese-mailll Y Rolal]l W OpisT] V¥ StatusT] ¥ RODOT| ¥ RegulaminT) Y

© ~ 77777177 Piotr Kowalski piotr@pphuroch.icu Uzytkownik pomocniczy Aktywny C/J E/)

999999999 Roch Kowalski roch.kowalski@pphuroch.icu Uzytkownik gtowny Aktywny C// C‘/J

Rysunek 40. Zaktadka Uzytkownicy (widok z zaznaczonym wierszem)

Przycisk Dodaj jest zawsze widoczny nad tabelg natomiast przyciski Edytuj,
Dezaktywuj oraz Usun stajg sie widoczne z chwilg zaznaczenia odpowiedniego

wiersza i odnoszg sie do wskazanego uzytkownika. Wybrany wiersz jest oznaczony

ikong o widoczng w pierwszej kolumnie tabeli. Jednoczesnie mozna zaznaczy¢

tylko jeden wiersz.

Analogiczne dziatanie do wyzej wymienionych przyciskdw ma tzw. menu podreczne

(Rysunek 41), ktére mozna wywota¢ klikajgc na odpowiednim wierszu tabeli prawym

przyciskiem myszy. Menu podreczne mozna takze wywotaé klikajgc przycisk

znajdujacy sie na koncu wybranego wiersza.

[> Edytuj
Q) Dezaktywuj

] Usun

Rysunek 41. Menu podreczne, uruchamiane prawym przyciskiem myszy
lub kliknieciem w przycisk na koncu wiersza

10.2.1. Dodawanie nowego uzytkownika.

Aby doda¢ nowego uzytkownika przedsiebiorcy nalezy w zaktadce Uzytkownicy
klikng¢ przycisk Dodaj. Otworzy sie formularz Dodawanie uzytkownika (Rysunek 41).
Nalezy tu wypetni¢ pola: Imie, Nazwisko, Rola (wybor z listy), Adres e-mail, Opis
(wypeftnienie tego pola nie jest wymagane) i Telefon (wypetnienie tego pola nie jest

wymagane).
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: Dodawanie uzytkownika X

Dodatkowe uprawnienia

Imig*
Raporty - Panel Kontrahenta
Faktury elektroniczne
Kwity wywozowe
Limit kredytu kupieckiego
Realizacja uméw

Nazwisko*

Rola* v Zobowigzania

Adres e-mail*

Opis

Telefon

#- pola wymagane

X Anuluj Zapisz

Rysunek 42. Dodawanie uzytkownika przedsiebiorcy

Po prawej stronie formularza znajduje sie lista dodatkowych uprawnien, ktore
zostang przyznane uzytkownikowi — jest to lista raportéw Panelu Kontrahenta, ktore
domysinie sg wigczane kazdemu zaktadanemu uzytkownikowi. Jezeli uzytkownik
mam mie¢ ograniczony zakres uprawnien nalezy mu odznaczy¢ checkbox klikajgc
przy odpowiednim raporcie. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych
nalezy zatwierdzi¢ formularz klikajgc przycisk Zapisz. Uzytkownik zostanie dodany
a na jego adres e-mail zostanie wystany link do aktywacji konta, wazny przez 24
godziny od chwili dodania nowego uzytkownika. Dziatania, jakie musi podjg¢ nowy

uzytkownik opisano w rozdziale 4. Aktywacja konta uzytkownika i pierwsze logowanie.

10.2.2. Edycja danych uzytkownika.

Edycja juz istniejgcego uzytkownika, w celu zmiany jego danych lub zakresu
uprawnien jest mozliwa w zaktadce Uzytkownicy po zaznaczeniu odpowiedniego
uzytkownika (kliknieciu w obszarze wybranego wiersza) i w kolejnym kroku kliknieciu
przycisku Edytuj. Formularz edycji danych uzytkownika jest analogiczny do

formularza dodawania nowego uzytkownika.

Uwaga: Jesli na liscie uzytkownikédw (Rysunek 40) nie bedzie zaznaczony Zzaden

wiersz to przycisk Edytuj nie jest wyswietlany.
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10.2.3. Aktywacja i dezaktywacja uzytkownika.

Jezeli zaistnieje konieczno$¢ odebrania uzytkownikowi dostepu do aplikacji nalezy
dezaktywowac jego konto. Realizuje sie to w zaktadce Uzytkownicy po zaznaczeniu
odpowiedniego uzytkownika (klikniecie w obszarze wybranego wiersza) i kliknieciu
przycisku Dezaktywuj. Status uzytkownika zmieni sie na Nieaktywny i logowanie
w aplikacji dla tego konta bedzie niemozliwe. Proces ten jest odwracalny, tzn. konto

nieaktywne mozna ponownie aktywowac.

Aby przywréci¢ dostep do aplikacji uzytkownikowi, ktory jest Nieaktywny nalezy
w zaktadce Uzytkownicy po zaznaczeniu odpowiedniego uzytkownika (klikniecie
w obszarze wybranego wiersza) i klikng¢ przycisk Aktywuj. Status uzytkownika
zmieni sie na Aktywny i logowanie w aplikacji dla tego konta bedzie ponownie

mozliwe.

Przycisk Dezaktywuj jest widoczny po zaznaczeniu kont aktywnych. Przycisk
Aktywuj jest widoczny dla kont nieaktywnych.

W celu definitywnego usuniecia konta nalezy wskazac uzytkownika i klikng¢ przycisk

Usun. Proces usuniecia konta jest nieodwracalny.

10.2.4. Role uzytkownikow.

W aplikacji PLD przewidziano mozliwos¢ nadawania kilku réznych pozioméw
uprawnien do aplikacji. Stuzg temu role przypisywane uzytkownikowi przedsiebiorcy
podczas jego zaktadania przez uzytkownika gtdwnego. Przewidziano nastepujgce

role uzytkownikow przedsigbiorcy:

o Uzytkownik gtéwny — uzytkownik o tej roli jako jedyny jest zaktadany przez
administratora w  nadlesnictwie  macierzystym i posiada petne
uprawnienia w aplikacji.

e Uzytkownik - pomocniczy — posiada uprawnienia do przegladania danych bez

mozliwosci ich edycji. Nie ma podgladu do zaktadki Uzytkownicy.

10.3. Punkty przerobu/dziatalnosci gospodarczej
Zaktadka Punkty przerobu/dziatalno$ci gospodarczej umozliwia przedsiebiorcy
zapoznanie sie z punktem(-ami) przerobu zarejestrowanym(-i) w systemie LP oraz

mapg z zaznaczong lokalizacjg punktu(-6w) przerobu/dziatalnosci gospodarcze;j.
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Dane i reprezentacja Uzytkownicy ® Punkty przerobu / dziatalnosci gospodarczej
G ¥
Diugosé geogr.1l  Akty @ W%t WL%Tl WDB%! SI%1 SL%1L M%Tl  Zweryfik.f Nadlesnictwo |
©  szkolna 2, 62-022 Rogalin 52,44555 16,4534 Tak 100 100 100 100 100 100 Tak Nadlegnictwo Babki

Rysunek 43. Zaktadka Punkty przerobu / dziatalno$ci gospodarczej

10.4. Zalaczniki
Zaktadka Zatgczniki jest elementem rozwoju aplikacji.
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