ZASADY REJESTRACJI ORAZ BEZPIECZENSTWO
W PRACY Z APLIKACJA PL-D

Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) Aplikacja Portal Le$no-Drzewny (PL-D) — program oraz baza danych stuzace do
obshugi sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe (PGL LP) w formie sprzedazy ofertowej i zawierania uméw wieloletnich.

2) Portal Le$no-Drzewny (strona internetowa PL-D) — strona internetowa
www.zilp.lasy.gov.pl/drewno z zamieszczonymi na niej informacjami dotyczacymi
sprzedazy drewna przez PGL LP oraz przyciskami logowania do PL-D.

3) Przedsigbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebgdgca
osobg prawng, wykonujgce dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia
2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;.

4) Uzytkownik — osoba reprezentujaca przedsigbiorcg, posiadajaca wiasny login i hasto
dostepu do PL-D.

1. Rejestracji w PL-D dokonuje si¢ w wybranej przez przedsigbiorce jednostce
organizacyjnej LP — regionalnej dyrekcji Lasow Panstwowych, nadlesnictwie lub
zaktadzie Lasow Panstwowych (jednostka macierzysta).

2. W celu rejestracji nalezy wypehic¢ i ztozy¢ formularz zgloszeniowy z jednoczesnym
przekazaniem aktualnych (nie starszych niz trzy miesiagce od daty wystawienia,
zaktualizowania lub urzedowego potwierdzenia), wyszczeg6lnionych w formularzu
dokumentdéw potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (przedsigbiorcy)
z zastrzezeniem pkt. 8.

3. Kazdy przedsigbiorca podaje w formularzu zgloszeniowym wykaz oséb upowaznionych
do jego reprezentowania i korzystania z PL-D w jego imieniu oraz okresla ich
uprawnienia, a w szczegolnosci w zakresie podpisywania ofert zakupu.

4. Wskazane w formularzu zgloszeniowym osoby otrzymuja login i hasto do PL-D
uprawniajace do korzystania z nadanego konta. Po pierwszym logowaniu wymagana jest
zmiana hasta zgodnie z zasadami zawartymi w punkcie 5a.

5. W zakresie uwierzytelniania funkcjonuja mechanizmy:

a. Zasady dotyczace stosowanych haset:
— dtugos¢ hasta - 8-12 znakow,
— hasto musi zawiera¢ co najmniej 1 malg litere, 1 wielka litera 1 1 cyfre.
Uzytkownicy sa informowani, jezeli obecne hasto nie spelnia opisanych wyzej
regul.

b. Po drugiej blednej probie zalogowania wprowadzono mechanizm CAPTCH-a.

6. Na potrzeby kazdego kolejnego roku korzystania z PL-D przedsi¢biorcy zarejestrowani
w latach ubieglych sg obowigzani do aktualizacji dokumentacji rejestrowej, o ktorej
mowa w ust. 2, albo do zlozenia o$wiadczenia o aktualnos$ci danych. Dokumentacje
aktualizujgcg oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, sklada si¢
w jednostce macierzyste;.

7. Formularz zgloszeniowy publikowany jest w formie pliku PDF na stronie internetowej
PL-D.

8. Przedsigbiorcy, ktorych dane publikowane s3 w Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub innych publicznie dost¢pnych rejestrach sa
zwolnieni z wymogu sktadania i aktualizowania dokumentacji rejestrowej, o ktérej mowa
w pkt. 2 1 6. Przyjmuje si¢, ze przedsigbiorcy sa odpowiedzialni z mocy innych przepisow
za podawanie wlasciwych danych w CEIDG.
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Uzytkownik korzysta z PL-D, logujac sie na swoje konto za pomocg przycisku ,,Modut
Klient LP” na stronie internetowej PL-D przy uzyciu wlasnego loginu i hasta.
Zarejestrowani uzytkownicy powinni chroni¢ dane dotyczace loginu i hasta przed ich
udostepnieniem osobom trzecim. PGL LP nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
celowego lub niezamierzonego udostepnienia loginu i hasta osobom trzecim.

W przypadku podejrzenia o przedostaniu sie danych o loginie i hasle do wiadomosci 0sob

trzecich, nalezy bezzwlocznie dokonaé zmiany hasta.

W przypadku braku mozliwosci zmiany hasta o ktorym mowa w ust. 11 a takze

W sytuacji utraty wiedzy o loginie i hasle fakt ten powinien by¢ zgloszony do jednostki

macierzystej, w celu czasowego zablokowania dostepu do PL-D. Jednostka macierzysta,

Jest obowigzana do wydania nowego loginu oraz hasta, a takze do odblokowania

mozliwosci korzystania z PL-D.

W razie potrzeby likwidacji konta uzytkownika w PL-D przedsigbiorca powinien zgtosié

ten fakt do jednostki macierzyste;.

Zbiér dobrych praktyk w sposobie korzystania z aplikacji PL-D:

— Zaleca si¢ korzystanie z aplikacji PL-D za pomoca przegladarek internetowych
Internet Explorer 8 (Iub nowsza wersja) oraz Mozilla Firefox 4 (lub nowsza wersja).

— Przypadki probleméw z zalogowaniem si¢ do aplikacji lub z jej obstugg zgtaszaé do
jednostki macierzyste;.

— Przypadki probleméw z uruchamianiem sig aplikacji (np. nie pojawia sie okno
logowania), zgtasza¢ do Zakladu Informatyki Laséw Panstwowych.

— W przypadku pojawiajacych sie bledéw w dziataniu aplikacji, skutkujgcych
przerwaniem pracy uzytkownika — zamknaé przegladarke. W celu kontynuowania
pracy uruchomi¢ jg ponownie bez przywracania przerwane;j sesji.

— W razie pojawiania si¢ bledu uniemozliwiajacego dalsza prawidtows prace zrobié
zrzut ekranu i przesta¢ go na adres mail jednostki macierzyste;j.

— Unika¢ dwukrotnego klikania w linki lub przyciski. Moze powodowaé to bledy
w dziafaniu aplikacji lub przerywanie pracy uzytkownika z aplikacja.

— Zakonczenie pracy z aplikacja nalezy wykonaé poprzez kliknigcie linku Wyloguj
znajdujacego si¢ w naglowku aplikacji PL-D. Nie zamyka¢ przegladarki przed
wylogowaniem si¢ z aplikacji PL-D.

— Haslo — jezeli zostato zapisane — przechowywaé w bezpieczny sposob.

— Przed zlozeniem oferty zakupu sprawdzi¢ aktualnosé swoich danych prezentowanych
w aplikacji PL-D; przede wszystkim adresu mail.

— W miar¢ mozliwosci, nie zostawia¢ sktadania i podpisywania ofert zakupu na ostatnia
chwile, tuz przed wyznaczonym terminem skladania ofert.

Zatwierdzam do Stosowania



